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DESCRIPTION :
e Sage Comptabilité est un logiciel de comptabilité qui vous permet de maitriser toute la
comptabilité générale et toutes les fonctions indispensables a la tenue de votre
comptabilité.

DUREE : 2 Jours—14h.

PRE-REQUIS :
e Utilisation courante de I'environnement Windows.
e Pratique de la comptabilité.

OBIJECTIFS : Réaliser la comptabilité générale au sein de I'entreprise.

PUBLIC : Débutant ou utilisateur de Sage Comptabilité.

ACCESSIBILITE :

e L’accessibilité au centre de formation ACKWARE, permet aux personnes handicapées de circuler avec
la plus grande autonomie possible, d'accéder aux locaux et équipements, d'utiliser les équipements et
les prestations, de se repérer et de communiquer. L'accés concerne tout type de handicap (moteur,
visuel, auditif, mental...).

ANIMATION : PRESENTIEL OU CLASSES A DISTANCE

CLASSES A DISTANCE :
e Al'aide d'un logiciel comme Teams, Skype, Zoom etc...un micro et éventuellement une caméra pour
I'apprenant.
e Suivez une formation en temps réel et entiérement a distance. Lors de la classe en ligne les
apprenants interagissent et communiquent entre eux et avec le formateur.
e Lesclasses adistance sont organisées en Inter-Entreprises comme en Intra-Entreprise.

METHODES PEDAGOGIQUES :
e Réflexions de groupe et apports théoriques du formateur
e Travail d’échange avec les participants sous la forme de brainstorming
e  Auto diagnostic du stagiaire : Bilan des points forts et repérage des pointsfaibles.
e  Utilisation de cas concrets issus de I'expérience professionnelle
e Validation des acquis par des questionnaires, des tests d’'évaluations, des mises en situation et des
jeux pédagogiques.
e Remise d'un support pédagogique
SUIVIET EVALUATION

e Evaluation de la formation par les participants et remise d'une certification ou d'une attestation de fin
de formation a chaque apprenant.

ACKWARE vous ACCOMPAGNE DANS TOUS VOS
PROJETS DE FORMATION ET VOUS APPORTE SON EXPERTISE
POUR VOTRE TOTALE SATISFACTION

ACKWARE - 1¢l : 03.26.82.19.91 - Fax : 03.26.82.19.70
Email : formation@ackwarefr - Web : www.ackware.fr
ACKWARE - 39 avenue Hoche - Batiment B 2nd Etage - 51100 REIMS
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PROGRAMME PEDAGOGIQUE

Structure de Base
e Plan comptable

Sage Comptabilité

e Création des comptes, des codes journaux et des taux de taxe

Saisie d'écritures comptables
e Personnalisation de la saisie
e Saisie d'écritures
e Multi-échéance
e L'interrogation tiers
e Création d'un compte en saisie
e Particularité de la trésorerie

Les modéles de saisie

e Création d'un modéle de saisie
e Appel d'un modéle de saisie

Rapprochement bancaire manuel
e Rapprochement manuel
e Suppression d'un rapprochement
e Saisie d'un solde provisoire

L'interrogation et le lettrage
e Appeld'un compte
e Lettrage et pré lettrage manuels
e Lettrage automatique

La gestion des Tiers

e Rappels/Relevés
e Fraisdimpayés

e Pénalités de retard
e Reglements tiers

e Statistiques Tiers

Les impressions courantes
e Grand-livre, balance, journaux
e Bilan
e Impressions différées
e Lefichier Param.bcr (bilan, compte de résultat)
e Lesétats de reporting
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