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Windows 10
Utilisateurs

DESCRIPTION :
Windows 10 est la nouvelle version du systéeme d'exploitation de Microsoft.
Windows 10 marque le retour du menu Démarrer avec comme nouveauté l'intégration des tuiles
Modern Ul en plus des applications standards. Ce menu est aussi configurable a
volonté et son apparence peut étre changée par |'vtilisateur selon ses souhaits.

DUREE : 1 Jour - 7h.
PRE-REQUIS Aucun
OBJECTIFS :

e Se familiariser avec l'interface de Windows 10 et exploiter ses nouveautés de navigation et les
différents outils

PUBLIC : Tout public.

ACCESSIBILITE :

e L’'accessibilité au centre de formation ACKWARE, permet aux personnes handicapées de circuler avec
la plus grande autonomie possible, d'accéder aux locaux et équipements, d'utiliser les équipements et
les prestations, de se repérer et de communiquer. L'accés concerne tout type de handicap (moteur,
visuel, auditif, mental...).

ANIMATION : PRESENTIEL OU CLASSES A DISTANCE

CLASSES A DISTANCE :
e Alaide d'un logiciel comme Teams, Skype, Zoom etc...un micro et éventuellement une caméra pour
I'apprenant.
e Suivez une formation en temps réel et entierement a distance. Lors de la classe en ligne les
apprenants interagissent et communiquent entre eux et avec le formateur:
e Lesclasses adistance sont organisées en Inter-Entreprises comme en Intra-Entreprise.

METHODES PEDAGOGIQUES :
e Réflexions de groupe et apports théoriques du formateur
e Travail d’échange avec les participants sous la forme de brainstorming
e  Auto diagnostic du stagiaire : Bilan des points forts et repérage des points faibles.
e  Utilisation de cas concrets issus de I'expérience professionnelle
e Validation des acquis par des questionnaires, des tests d’évaluations, des mises en situation et des
jeux pédagogiques.
e Remise d'un support pédagogique

SUIVIET EVALUATION

e Evaluation de la formation par les participants et remise d’une certification ou d'une attestation de fin
de formation a chaque apprenant.

Formation éligible au CPF : Certification disponible — MonCompteFormation

~  ACKWARE vous AccoMPAGNE DANS TOUS VOS
W oo ‘5 PROJETS DE FORMATION ET VOUS APPORTE SON EXPERTISE
i AR "% "7 POUR VOTRE TOTALE SATISFACTION
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PROGRAMME PEDAGOGIQUE

Windows 10 Utilisateurs

Découvrir Windows 10

e Présentation Windows 10
e Découverte de l'interface

Nouveautés Windows 10
e Utiliser les bureaux virtuels
e Découvrir le nouveau menu démarrer et le personnaliser
e Utiliser I'assistant de recherches
e Utiliser les applications.
e Paramétrer et utiliser Cortana, I'assistante virtuelle de Windows 10

Personnaliser son espace de travail
o Epingler, détacher, grouper des vignettes dans la page d'accueil.
e Personnaliser le Bureau et |la Barre des taches.
e Lazone de notification
e Changerde fond d'écran
e Choisirun écran de veille
e Modifier les paramétres de 'ordinateur.

Gérer ses fichiers dans I'explorateur Windows
e Lancer I'explorateur Windowszo, utiliser le ruban et personnaliser la barre d'acces rapide.
e Créerune arborescence de dossiers.
e Gérerles fichiers (copier, déplacer, renommer, supprimer, récupérer).
e Exploiter le moteur de recherche.

Archiver et synchroniser ses fichiers grace au Cloud

e Comprendre le concept du Cloud.
e Créerdesdossiers, enregistrer des fichiers dans son espace OneDrive.
e Synchroniser ses fichiers avec son PC, sa tablette, son Smartphone.

Utiliser Windows Store

e Rechercher, télécharger et installer une nouvelle application.
e Mettre a jour une application.

Ajuster les performances
o Régler les effets visuels, les parametres d'alimentation.
e Utiliser le gestionnaire de taches.
e Nettoyer le disque.
e Réaliser un diagnostic du systéme.

Controler la sécurité et la fiabilité du systéme

e Accéder au Centre de maintenance.
e Configurer Windows Defender.
e Arréter, mettre en veille, mettre a jour et redémarrer son ordinateur.
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